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Hattér, alapfogalmak .

« Szerzodés pénzugyi szabalyait tartalmazo részei:
Kulonos feltételek; Altalanos feltételek B. rész (altalanos
penzugyi informaciok); lll. sz. Melleklet; valamint a
Projektmenedzsment kézikonyv
« Egysegkoltséeg-hozzajarulas: a kifizetes alapja a
szakmai, adminisztrativ feltételek teljesulése —
elszamolas az elvégzett tevékenysegekkel és
eqységekkel (nem a felhasznalt penzzel) =
- Teényleges koltség alapu tamogatas: a kifizetes alapja B
a ténylegesen felmerult koltségek az alatamaszto
dokumentumok alapjan

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek. N
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MT+ hasznalata a beszamolasnal

A beszamoldokat a MT+ feluleten kell elkésziteni.

Tajékoztato es kitoltési segédlet a Mobility Tool+ beszamolo adatbazis
hasznalatahoz és a 2016-ban tamogatast nyert Iskolak, ovodak
stratégiai partnersége projektek beszamoloinak elkészitésehez
Tamogatasi idészak: 2016.09.01. — 2019.08.31.

http://www.tka.hu/docs/palyazatok/utmutato a beszamolashoz mtplus
zhoz 2016 hatalyos.pdf

MT+ Beneficiary Guide: Cf |
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/mt+beneficiary+gquidev2.01606 Q .
18.docx

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek. e


http://www.tka.hu/docs/palyazatok/utmutato_a_beszamolashoz_mtpluszhoz_2016_hatalyos.pdf
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/utmutato_a_beszamolashoz_mtpluszhoz_2016_hatalyos.pdf
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/mt+beneficiary+guidev2.01606091018.docx
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/mt+beneficiary+guidev2.01606091018.docx
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Pénzlgyi elszamolas lapfilek

Projektmenedzsement es megvalositas

Nemzetkozi partnertalalkozok

Tanulasi/ kepzeési/ oktatasi tevekenysegek

Specialis igénydl, fogyatékossaggal élo résztvevok
tamogatasa

Rendkivuli koltségek + Rendkivuli utazasi koltségek
Rendkivuli koltség garancia - NR 0

Koltségvetés |
l
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A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Projektmenedzsmentés — |~
megvaldsitas
Atalanyjellegli tamogatas -> tételesen nem kell
elszamolni vele
Modositas: Ceruza ikon
Mentes: floppy ikon

Csak a felhasznalast rogziteni.

Szoveges indoklas csak akkor, ha kevesebb a i

felhasznalas! B
_

.\m\w”.“

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Projekimenedzsment és megvalositas
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Nemzetkozi partnertalélkozc')—ig

1 4

Uj talalkozo: +Letrehozas gomb

Mentes utan -> Résztvevok rész

* RésztvevOok szamat

« Tavolsagi savot

Nem kell név szerint rogziteni a

resztvevoket.

Teljes 0sszeg (modositott) mezdben T‘ﬂll
> ha szukseéges, modosithato

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Project 2015-1- -KA219- Részletek

Kaposolatianisk

wmsaiia: | Nemzetkozi partnertalalkozok
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Taikozo azonostoszama Tatamozs sime
004_4-TPM-00004 200¢
Projekt idStartama  T1HIHE R s1nezerr
Kszdd datum Betejezs datum
0N0S/201T e 0052017 on
Fogada szervezst | Intszmeny Fogada orszag Fogada varos
Szolgaltatasi Szakképzési Centrum Deak Ferenc Kozgazdasagi és Informa ¥ Magyarorszag b Gybr

I 5 diffarant rapsiving country or city Is Indlosted. plaass provids the raason for this diffarance

OO0
)
Résztvevok
Q

einek.

Mobiiity Took- 3.0 - 2004/2017 10:42:34 - 158.167.208. 182:6084 Jogi nyilatkozat




Tanulasi/ oktatasi/ képzesi i -
tevekenysegek

Csak azokat a sorokat, amelyekre
tamogatast kaptak

» Ceruza ikon -> yj oldal
* Tevekenyseg reszletes bemutatasa
* Szukseges adatok:

Résztvevok neve, kezdo és zaro nap, kUI&% ]
és fogado intezmeny, tavolsagi sav
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emékek  Muliiplikiciosrendezvények  Tanulasi sikepessi evekenyssgek US KOZALAPITVANY

=azamolok

Specidlis igényl, ogyatikossigg g tsigek B
-
s
Tevékenysig Oktatisi  Tevékerysép  Tevékenység  Hosszitivi Kisérdszemélyek Résstveusk  Specilic ipényil fopyatékossippal 45 Telesutazisi  Teleseqyéni  Telies nyelvifelkészités  Teljes timogats
= azonositbszama szektor tipusa tipusa tevékenység? szama szama résrtvevsk szama tamopatis tamopatas tamopatas [kalkulatt)
I B
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Osszzsen 0 0 0 000€ 000€ 0.00€ 0.00€

European Commission

MOblIity tOOI HUO01 Tempus Kozalapitvany

Neneetozi parin Szeliemi ermel

3molok

Rendkivilli koltseg garancia  Koltséguetss

Tanulasi/oktatasi/kepzési tevekenysegek

Activity

Tevekenyseg azonositoszama Oktatasl szsktor Tevakanyssg tipusa

v v v HosazU taw

Description of tha activity | Pisass dsscribe the activity and sxpiain how it has contributad to raaching the project's objectives. in cass thers Is a differancs betwesn what was planned and what has been Implameantad o far, plaass explain why).

Mégse

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



resztvevok tamogatasa

+|_étrehozas gombbal uj felulet:
* Tevekenyseg indoklasa, bemutatasa

Tetelesen, szamlakkal, bizonylatokkal
igazolni

100%-0s tamogatasi arany

e

Specialis igény, fogyatékossaggal éld

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



European Commission

Mobihty tool HUO01 Tempus Kozalapitvany

Project 2015-1- -KA219- Reszletek  Szervezeiek  Kaposolatiariok  Projkimenedzsmenteésmegualosias  Nenee®hidz parnerialalkozok  Szellemitermékek  Mulliplikacios rendezvenye Tanula 25k Evskenysegek PITVANY
Specialis igényl, 2koss3 216 12 ok 13 2 Rendkivili koftségek  Rendkiviili koltsSggarancia  Koitséguess  Beszamolok
Specialis igény, fogyatékossaggal é16 résztvevok tamogatasa
- Q

Elfogadott koltségvetés (a nemzeti iroda altal) LI

Special Needs Support Details

Mentés
Srervaratek
Szolgaltatasi Szakkepzési Centrum Deak Ferenc Kizgazdasagi és Informatikai Szakkbzépiskolaja v
Spacialis lgényd, Togystékoesaggal sid resztvevdk szama Taljas kiltssg
2 D

4993 karakfer maradt I .

Mégse Mentss

\.__ -~

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.




Rendkivuli koltségek

+|_étrehozas gombbal uj felulet
* Tevekenyseg indoklasa, bemutatasa

Tetelesen, szamlakkal, bizonylatokkal
igazolni

75%-0s tamogatasi arany

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Project 2015-1- -KA219- Reszlstek Szervezeisk Kapcsolatariok Projekimenedzsment s megvalositas  Nemzetidal parnenalalkozok Szellemi =rmekek Muttiplikacios rendezvenyek  Tanuldsiokiatasikpzesi mvekenysegek
Specialis igényl, fogyatekossaggal 210 résavevok tamogatasa  Rendkivilli koltsegek  Rendkivilli koltssg garancia  Koltseguetes  Beszamolok
Rendkivilli koltségek
eresés HIDE 0 re z Q
~
~

Elfogadott koltségvetés (a nemzeti iroda altal)

Rendkivili koltseg reszletei

Szarvazstsk
Szolgaltatasi Szakképzési Centrum Deak Ferenc Kozgazdasagi és Informatikai Szakkdzeépiskolaja

Tedjos vakie kittesg Elszamolhatd kiitesg (75%)
0 L]
A Telmerliit kottesyg bemutatass

Magse az entekek nem m
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Rendkivuli utazasi koltsegek-A

Beépitett mobilitasokon belul, 80%-0s tamogatas

Tanulasi/oktatasi/kepzesi tevekenysegek

Activity
Tevakanyssg azonceitoazama Oktatasl szaktor Tevakanyssg tipusa
c1 v Kiznevelés v Rivid tavi diak mobilitas v

Doecription of the activity {Plaass describ= the activity and sxpiain how It has contributed to reaching the project's objectives. In case thers Is a diffarsnce Dotwaan what was plannad and what has bean Implameantad so Tar, pleass explain why).

FRUOHJAHR 2017 (finftigiger Seminarblock):Arbeitstag 1: BegriBung. Vorstellung. Erarbeitung der Ist-Situation in Giissing [Osterreich) durch Schillergruppen unter Anleitung der Projektverantwortlichen Arbeitstag 2: Thema Nachhaltigkeit im Bioenergiebereich
[Gulle, Zwischenfruchtanbau, Maisbeschickung, Fernwirme, Photoveoltaik, WindriderArbeitstag 3: Thema CO2 neutrales Bauen [Best practice Beispiel: LF5 Giissing Holzbaupreis)Arbeitstag 4: Thema Nachhaltipe Lebensmittel (Lebensmittelautarkie: nach

biologischen Richtlinien selbst erzeugte und in der Schulkiiche verarbeitete Lebensmittel)Arbeitstag 5: Evaluierung und Ergebnisprisentation in Gilssing (Osterreich)

Resztveviok
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FM Dunantuli Agrar-szakkepzi Kozpont, Csapo Daniel ¥ Magyarorszag v Szekszard
Fogada azarvazat | Intazmany Fogads orezag Foadd varos Fogada Intézmény Erasmus kodja
v v
Tavolsagl ey Link a tvolsag kalkuldtorhoz Amannyiban sitars iIndulasl vagy tyszint adnak mag. jak az aif at
v
== P
UTATASI TAMOGATAS
T t [Utazasl "
[EU Utazael tamegatas
0 £
EGYEH TAMOGATAS
| Tamogatas nem iganysive {Egyant tamogatas)
EU agyanl tamogatas
0 £
REMDHIOLI KOLTSEGEK
Purposes and Dascription of the Coste ] Tamogatas nem igenyaive - Rendkivill kitesg |utazssl koltesg Tengerentull orazag vagy tardlst vagy
tavoland ragio asstan|
P kiiteag sa] Tengarentull orezag vagy tarliet vagy tavoless ragic asstan)
‘ 0| €
TELIES OSSFEG
EU gatas Oeezasan
o £
Aitalano s magjagyzassk

N

ATempus Kozalapitvany mikédése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvany kévetelményeinek.




Koltsegvetes lapful

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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EMPUS K ZALAPITVANY

Atcsoportositas

alapjan nem volt tamogatott, nem lehet atcsoportositani, kivéve a
specialis igényl résztvevok;

A koltségkategoria 20%-at jogosult atcsoportositani mas
koltségveteési kategoriaba, kivéve Projektmenedzsment koltsegekre,
ill. Rendkivuli koltségek tamogatasara;

Ha nem haladja meg a limitet (20%): jelzés a kapcsolattarto felée,
majd a beszamoldéban annak megfeleléen elszamolni; | ]

Ha meghaladja a limitet, szerz6désmodositas szukséges; , -

Nem atcsoportositas: ha az atalanykategoriaban megtakaritas .
jelentkezik, és az 6sszeget mashol hasznaljak fel.

‘\\_,___,- -

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Gyakran ismeétlodo kerdések — — | —
valaszok 1.

Kifizetés utemezése:

— 2 éves projektek esetén: 80% - 20%

— 3 éves projektek esetén: 40% - 40% elbleg + 20% fennmarado 6sszeg

(megeldlegezendd!) elfogadott zarbbeszamolo esetén

A projekt zar6 idopontjaig a teljes (100%) tamogatast fel kell
hasznalni, a vallalt tevékenysegeket megvalositani
Az egyes koltsegteteleken megmarado tamogatas minden, a
projekttel 0sszefuggd tevekenységre felhasznalhato

Kevesebb egység teljesitése: a tamogatas 0sszege aranyosan ]
csOkken, visszautalas: ha lehet, keruljuk el... (tobb egység l
megvaldsithato, de a maximalis tamogatasi 0sszeg nem .
ndhet)

‘\\_,___,- -~

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Gyakran ismetlodo kerdesek — -
valaszok 2.

* A nemzeti jogszabalyoknak meg kell felelni
* El nem szamolhato:
o arfolyamveszteségek;

o bankszamla nyitasi és vezetési koltségek (a kedvezményezett
bankja altal a Nemzeti Irodatol érkez6 atutalasokra felszamitott
koltségek);

o az unios koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasra jogosult mas
projekt keretében a kedvezmeényezett altal kimutatott koltségek;

o ha a kérdéses id6szakban a Bizottsagtol mar részesul az unioés
koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasban;

o a tulzott vagy meggondolatlan kiadasok; -
o AFA, ha a nemzeti jog szerint hatalyos AFA-térvény alapjan -
visszatéritendb/visszaigényelhetd; BB

o projekt kezdete el6tt vagy vége utan megvalosult tevékenyseégek
koltségei nem szamolhatoak el.

* A projekt szerz6désszama minden esetben szerepeljen az alatamaszto
dokumentumokon @

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Ellenorzesek o

« ZarObeszamolo biralata: a zarobeszamolo
benyujtasakor a végleges tamogatasi 0sszeg
meghatarozasara iranyul, ellendrzi az egysegek
szabalyos felhasznalasat;

« Tételes ellenbrzés: a Nemzeti Irodaban a
vegrehajtast alatamaszto dokumentumok
ellendrzésére vonatkozo tételes vizsgalat, altalaban
a zarébeszamolo biralataval egyidejileg;
« Helyszini ellenbrzés: a Kedvezményezett szervezet B
helyiségeiben, a Projekt megvalositasa alatt vagy a ]

tevékenysegek befejezéseét kovetben vegzett
vizsgalat.

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Projektmenedzsment |~
es megvalositas:

Z.B.. A szerzodesben vallalt tevekenysegek
magas szinvonalu megvaldsulasanak leirasa a

beszamoloban, Projekt Eredmeények Platform
feltoltése.

T.E.: mint a zarobeszamolonal.

H.E.: Projekt szakmai és pénziigyi _l
dokumentacigja.

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Nemzetkdzi partnertalalkozok A

Z.B.: A talalkozok és a talalkozokon résztvevOok szamanak teljesulése a
MT+ felUletre feltoltottek alapjan.

T.E.:

« A fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a
tevékenysegen valo részveételt;

« A talalkozo résztvevoi altal alairt jelenléti iv;

« Ha az utazas indulo pontja nem egyezik meg a kiutazo tartézkodasi
helyével és/vagy az érkezés helye nem egyezik meg a fogado
szervezet szekhelyével és a tavolsagi sav valtozasahoz vezet, az | ]
utat menetjegyekkel, szamlakkal kell alatamasztani; B

. résztvevok jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett hivatalos
kapcsolatban all a tevékenységen résztvevével).

H.E.: mint a tételes ellen6rzésnél, és a projekt koltségeinek rogzitésefes

~ A AT Kézalapitva (ik6dé indenb felel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
konyveleSben empus Kozalapitvany mikddése mindenben megfelel az szabvdny kdvetelményeine




Beépitett mobilitasok 1

Z.B.: A mobilitasok teljesitése a MT+ alapjan

T.E.:

RésztvevOk jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett hivatalos
kapcsolatban all a tevékenységen résztvevovel)

Utazas:

« A KkUldS szervezet es a fogado szervezet kozotti utazas esetén: a

fogado szervezet altal alairt igazolas (a résztvevd neve, a kulfoldi
tevékenység ceélja, kezd6 és befejezd datuma);

* ha az utazas indulo pontja nem egyezik meg a kiutazo tartézkodasi

helyével és/vagy az érkezeés helye nem egyezik meg a fogado I
szervezet székhelyével és a tavolsagi sav valtozasahoz vezet, az o
utat menetjegyekkel, szamlakkal kell alatamasztani I 0

Megeélhetesi tamogatas:

« fogado szervezet altal alairt igazolas: résztvevd neve, a
tevékenység célja, kezd6 és befejez6 datuma @

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



EMPUS K ZALAPITVANY

Beépitett mobilitasok

Nyelvi felkészitési tamogatas:
« felkészités szervezbje altal alairt nyilatkozat, vagy

« atankonyvek és taneszk6zok megvasarlasarol szamla (tanult nyelv,
a szamlat kibocsato személy neve és cime), vagy

» ha a nyelvi felkészitést a Kedvezményezett szolgaltatja: a résztvevd
altal alairt és datalt nyilatkozat (résztvev6 neve, a felkészités nyelve,
a nyelvi felkészitési formaja és tartama)

H.E.: mint fent, és a projekt koltségeinek rogzitése a konyvelésben, | ]
résztvevai listak és a tavolsagi savok jogossaganak igazolasa (szélé.
szamla, utazasi jegyek, kurzusok igazolasa) =

‘\\_,___,- -~

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Beépitett mobilitasok

Rendkivuli utazasi koltség (Tengerentuli orszag vagy terulet vagy
tavol eso6 régio esetén):

A legtavolabbi és a tengeren tuli orszagokba es teruletekre utazo
resztvevOk utazasi koltsegei, abban az esetben, ha az altalanos
szabalyok szerinti tamogatas mértéke nem éri el a 70%-at a
tamogathato koltségeknek

Szamlakkal, bizonylatokkal szukséges alatamasztani.

l
H.E.: mint fent, és a projekt koltségeinek rogzitése a konyvelésben
résztvevai listak és a tavolsagi savok jogossaganak igazolasa ( szams N
szamla, utazasi jegyek, kurzusok igazolasa)

.\m\w”.“

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Specialis igenyu résztvevok ~— |~
tamogatasa

Z .B.: tartalmi beszamoloban leirt informacio

T.E.:
« szamlak, kifizetesi bizonylatok
» specialis igenyt alatamaszté igazolasok

H.E.: mint fent, és a koltsegek rogzitese a
konyvelesben

pus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Rendkivili kdltségek, rendkivili utazasi-
koltsegek B .

Z.B.: A ténylegesen felmerult koltsegek eredeti szamlai,
écs esetén az eszkoz beszerzésenek vagy lizingjenek
szamlai (koltségek projekt idétartamara esnek)

T.E.:
szamlak, kifizetési bizonylatok, megrendel6k, szerz6desek

H.E.: [
Mint fent, €s a koltségek rogzitése a konyvelésben, =
beszerzett eszkozok mUkodesenek vizsgalata. _

.\m\w”.“

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Adozasi kérdések -

« A tamogatas terhére elszamolhato a jogszabaly alapjan kotelezden
fizetendo jarulék, kozteher

OSzZTONDIJ KERDESE:
DE: Id. Szja. tv. 1. melléklet 4.7. c):

* (A kozceélu juttatasok korében adomentes:) ,a két- és tobboldalu
nemzetkozi megallapodasok alapjan, valamint eurdpai unids és
hazai koOltségvetési forrasbdl finanszirozott nemzetkozi oktatasi,
képzési, kutatasfejlesztési és kulturalis mobilitasi programok
keretében belfoldi és kulfoldi maganszemeélyek részére folyc')sitott-
osztondij, egyéb juttatas, nyujtott kedvezmény” o
o

o 111l Munkavégzés ellenértéke nem adhaté osztondijként:
mindenképpen adokoteles

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek. N
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Koszonom a figyelmet!

Elerhetoséq:
eva.laczo@tpf.hu m

1-237-1300/115 "o B
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