-f‘_:—-

Online palyazatkezel6 rendszer hasznalati atmutaté
a bécsi Collegium Hungaricum 6sztondijra palyazok részére

Technikai feltételek

A rendszer barmely béngészével haszndlhato.
A csatolandd dokumentumok feltoltésekor elfogadott dokumentumtipusok: doc, docx, txt, xls,
xlsx, pdf, jpg, jpeg, htm, html, mht, ppt, zip.

Uj palyazok regisztracioja

Ha még nincs felhasznaldneve, jelszava rendszeriinkben a www.scholarship.hu honlapon kell

regisztralnia. A sikeres regisztraciérél a rendszer e-mail értesitést kiild Onnek a megadott e-mail
cimére.

Bejelentkezést kdvetSen a rendszer automatikusan az ,Onéletrajz szerkesztése” oldalra irdnyitja
Ont, itt toltse ki a sziikséges adatokat. Az Onéletrajz (irlap megfelel§ kitdltése alapfeltétele
valamennyi palyazatnak. A * -gal jel6lt mezG6k kitoltése kotelezd. A Mivelet gomb alatt talalhaté
Mentés lehet8ségre kattintva rogzitheti a bevitt adatokat. Az Onéletrajz Grlap a késébbiekben
barmikor szerkeszthetd, ekkor mar mint regisztrdlt felhasznalé lépjen be. Az Onéletrajz
szerkesztése a lap tetején taldlhatd Felhasznal6i adatok meniisor Onéletrajz szerkesztése
lehet6ségére kattintva lehetséges. A szerkesztésnél az Osszes kordbban megadott adat
megjelenik. A moddositast kévetéen a Mdlvelet gomb alatt taldlhatdé Mentés lehet6ségre
kattintva mentheti valtoztatasait.

Belépés korabbi regisztracioval

Ha On mdr regisztralt a www.scholarship.hu oldalra, ne hozzon |étre Uj regisztraciét, hasznélja a

régit! A www.scholarship.hu honlapon kell a régi felhasznalénevével és jelszavaval belépnie.

Amennyiben nincs meg a korabbi regisztraciorél szolé e-mail, illetve nem emlékszik

felhasznalonevére, irjon az allamkozihelpdesk@tpf.hu e-mail cimre, ezt kdvetGen valaszul

megkiildjik Onnek kordbban regisztralt felhasznalonevét. Jelszavat azonban mi sem tudjuk
megadni, ehhez hasznalja honlapunkon a jelszd-emlékeztetdt.
Belépéskor neve megjelenik a jobb fels6 sarokban. Barmikor valtoztathat a felhasznaldi profil

bedllitasain, valamint lehet6ség van a megadott adatok és a jelsz6 megvaltoztatasara. A



szerkesztés a lap tetején taldlhatd Felhasznaléi adatok menisor Felhasznaléi adatok
szerkesztése vagy Onéletrajz szerkesztése lehet8ségére kattintva érhet6 el.

A rendszer inditdsahoz kattintson a BELEPES az Online Palyazatkezeld rendszerbe hivatkozasra
a bal fels6 sarokban.

Az ,,Onéletrajz szerkesztése” lapon tudja ellendrizni és javitani az adatait.

A palyazat elkészitése

A tovabblépéshez kattinson a Nyitott palyazat felhivdsok meniipont alatt taldlhaté Uj
folyamat/dokumentum inditdsa gombra. A megjelend lehet8ségek koziil valassza az Oszténdijak
kilféldén/Scholarships abroad [Pélyazat/Scholarship (Oszténdijak  kiilféldon/Scholarships
abroad) (1)]-t és kattintson az ,,Indit” gombra. Végil a valaszthatd 6sztondijak kozil valassza ki a
Bécsi Collegium Hungaricum - Junior kutatdknak vagy a Bécsi Collegium Hungaricum - Senior
kutatéknak adatlapot.

A kivalasztott 6sztondijra kattintva az Alapadatok Iépés Palyazat adatai felllete nyilik meg.

A - ikonnal vélassza ki
- a kutatasi/tanulmanyi szakteriletének megfelel§ tudomanyteriletet.

Az adatmez6 kitoltését kovetben kattintson a Mlvelet gomb alatt taldlhatd Véglegesités
lehetGségre.
A kovetkezG, Egyéb adatok, Csatolandé okmanyok, dokumentumok [épésben

1. adja meg az 6sztondijra vonatkozo adatokat:

- id6tartam

- kutatasi téma, szlikebb szakteriilet

- fogadd intézmény

- jelenlegi palydzat helye a fontossagi sorrendben

- megvaldsult 6sztondijak

2. a megfeleld helyre toltse fel a benyujtandé dokumentumokat,

3. készitse el a palyazati adatlapot:

3.1 Mentse el az oldalt (Mentés sor a Milivelet gomb alatt), még NE kattintson a

Véglegesités gombra

3.2 Nyomja meg a Behelyettesités gombot, a megjelené dokumentumot mentse el
szamitégépére.

3.3 Ezt kovet6en nyomtassa ki az adatlapot, irja ald, s ezt az aldirt adatlapot szkennelt
formdban toltse vissza a ,Kitoltott és alairt pdlyazati adatlap feltoltése” mezé6be.
Ezutan a Mlvelet gomb alatt taldlhaté Véglegesités lehet6séggel nydjtsa be online



palyazatat. Figyelem! Ha erre a gombra kattint, az adatok mdr nem mddosithatdak, a
pdlydzata automatikusan benydjtdsra keriil a Tempus Kézalapitvanyhoz.
3.4 A palyazat eltinik a Tennivaldim listdjabdl, a tovabbiakban az On szdméara nem
szerkeszthet6.
A pdlyadzat sikeres elkiildésérél a rendszer automatikus e-mailben értesiti a palyazot. ,Tempus
Kézalapitvanynak benyujtott 6sztondijas pdlydzat regisztrdacidja” tdrgymegjeloléssel.

(feltétleniil nézze meg a Spam kényvtdrat a levelezérendszerében, ha nem Idtnd az e-mailt)

A *-gal jelolt mezG6k kitoltése kotelezG! Hidnyos palydzatot nem lehet elkiildeni a rendszerben.
Amennyiben nem tud minden adatot felt6lteni, az Grlapok tetején és aljan |évé Ml(ivelet gomb
alatt taldlhaté Mentés lehet6séggel elmentheti a megkezdett pdlyazatot. llyenkor a palyazat a
Tennivaléim listaba keriil, s a kés6bbiek soran rdkattintva folytathatd a palyazat feltoltése.



