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UGYFELKAPU - EU LOGIN (ECAS)

EU Login (ECAS) = Participant Portal - PIC
kéd = palyazat benyujtas

EU Login - regisztracio:
https://lwebgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/reqgister.cqi

Javasoljuk, hogy a Participant Portal EU Login
regisztraciojanal egy intézmeényi e-mail cimet
adjon meg, melyhez minden érintett munkatars
hozzaférhet!


https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

One account, many EU services

Fiok létrehozasa

Sugo kiilsd felhasznaldk szamara

Ennek a négyzetnek a bejeldlésével elismeri,
hogy elolvasta és megértette az adatvédelmi

nyilatkozatot

Fiok létrehozisa

Fiok létrehozasa

Figyelem!

A jelszavat masfel
oran belul meg kell
adnia az e-mailben
kapott link
segitsegevel,
kulonben a jelszé
ervenyet veszti.

Ebben az esetben
ujra meg kell adnia
felhasznalonevet eés
meg kell erositenie
az igenylest.



UGYFELKAPU - EU LOGIN (ECAS)

EU Login - belepés:

https:/lwebgate.ec.europa.eu/cas/login

Fontos valtozas, hogy korabban felhasznalo nev
helyett most mar csak e-mail cim és jelszo
megadasaval tudnak belépni az EU login
feluletre! B =0 -
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https://webgate.ec.europa.eu/cas/login

UGYFELKAPU - EU LOGIN (EcAs)

Elfelejtett e-mail cim - Tempus Kozalapitvany

Elfelejtett jelszé > EU Login

A folytatashoz jelentkezzen be

EU Login kéZ|konyv - Udvzolok!

http://www.tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_kezikonyv1612081658.pdf o KL.m



http://www.tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_kezikonyv1612081658.pdf

INTEZMENYI| REGISZTRACIO - PARTICIPANT PORTAL

Az Erasmus+ 2020-ig tarto programjaban
az intézmeénynek kizardlag 1 PIC kédot
kell hasznalnia!

Contact | Legal Motice | | English

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
St Participant Portal

European Commission > Education & Training > Participant Portal > Home

HOME ORGANISATIONS ~ EXPERTS SUPPORT =

Welcome to the Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal

The Participant Portal is your entry point for the electronic administration of EU-funded projects under the programmes:

» Creative Europe

s Erasmus+

» Europe for Citizens

« EU Aid Volunteers

+ Intra-Africa Academic Mobility Scheme.

If you plan to submit a project proposal under one of these programmes, or wish to participate as an independent expert, you are required to register your
organisation or expert details here. For informal groups of young people, one member of the group should register, as a natural person, in the Organisation tab,
on behalf of the group. In the Organisation tab you will be able to search for registered organisations.

Are you a new user?

Do you already have an ECAS account?

https://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisati
ons/index.html



https://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/index.html

UJ PIC KOD LETREHOZASA

Contact | Legal MNotice | | English

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
it aidn Participant Portal

Europe-..: Commission > Education .. Training > Participant Portal > Register An Organisation

SUPPORT ~ & Minta Palydze ~

PROJE

o ME ORGANISATIONS - EXPERTS -

—

1 Register
Reg My Organisations p

Search

To participate in proposals and projects, you must register your organisation first.
After registration, a unigue identifier is assigned to your organisation

This is the 9-digit PIC (Participant Identification Code) number that will be used as a reference by the Commission in any future interactions. A
single registration is required for each organisation in the system.

Please keep the legal data of the organisation and programme related information at hand. You can check the information you will need for the
registration in the documentation of the call for proposals. Please note that vou have to register yvour organisation before submitting a project
application.

You can pause the registration process at any time and continue it later. The system automatically saves your draft registration and will keep it
until you complete it or for up to one year after its last edit.

2. REGISTER ORGANISATION

How to update your orgal

RESUME REGISTRATION

Modify registered data Upload supporting documents Modify validated data

If the validation Services have not started If the vValidation Services have already If your data has been validated by the
tha u=slid=tinn afF sen LR BN T rtaubnd ko

semlidadinm nun e Walid-dinem Camricnes



UJ PIC KOD LETREHOZASA

Adatok feltoltése:

A szervezete hivatalos dokumentumainak eldokészitése

|dentification - Organisiation - Contact - Summary
lapful kitoltése

A LEAR menupont csak centralizalt palyazatok
eseten relevans. Amennyiben nem nyujtott be
centralizalt palyazatot, kerjuk, ne toltse Ki.

Erasmus Charter - felsooktatasi intezmenyek

SME - kis es kozepvallalkozasokra vonatkozik



-~ Az adatok sikeres feltoltése - PIC kéd

*
LA
* *

Education and training
Participant portal - Beneficiary registration

European Commission®> Education And Training > Participant Portal > Beneficiary Register

Welcome Identification Organisation Contact Summary
e What's next?
- - You will shortly receive an email confirming your registration.
Re g I Stratl U n Go to the Participant Portal, section 'My Organisations' to:
CUmP I EtEd 4 Provide programme specific information®
o v stcssty i o ey e e e e e
Your PIC number is: prop + €.9- g eligibility g
rates.
01 ZAXIHEE : : -
A Provide SME information
If you submit a proposal to an SME instrument call of H2020, you
must carry out the SME self-assessment. For most other H2020 calls
you only need to declare the fact that your organisation is SME.
A Update your organisation data

o Upload required documents and read/send messages to the
European Commission

* Organisations applying for the Erasmus+, Creative Europe. Europe for Citizen or EU Aid Volunteer programmes

only can ignore this part.
‘ Continue to update 4 .

o Kovetkezo lépés a dokumentumok feltoltése.




Activity log AC

Organisation erd
LEAR " Jd 7 s 7 rr
Erasmus Charter O e Tal Iozas Sajatgepr()l

SME Org Tipus megadésa (pdf' Other)

Reqis

Messages
Pontos leiras a dokumentum tartalmardl

Le

E" Mentes

Le

Documents

Read and upload documents of your organisation. Please ensure their quality. Maximum allowed document size is 6Mb. Updates take immediate
effect after you have clicked on "Submit for processing"

Find out more on how to submit a8 document.

Add document

Select a file * | Fajl kivalasztasa | Nincs fajl kivalasziva

Document type * --Select one-- ’

Description

Original language

Cancel Submit for processing



FELTOLTENDO DOKUMENTUMOK

1. A szervezet jogi statuszat/szemeélyiségét igazolé
dokumentum (Legal Entity Form)

A hivatalos képvisel6 cégszerl alairasaval, datummal és pecséttel ellatva.
http://ec.europa.eu/budget/contracts _grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities _en.cfm#hu
kozintézmények,koltségveteési szervek - ,,Kozjogi alany”

nonprofit szervezetek, vallalatok 2 ,,Jogi formaval rendelkez6 maganjogi, kozjogi
szervezet” elnevezésl dokumentumot kell kitolteniuk.

2. A szervezet létrehozasat igazolé6 dokumentum hiteles
masolata
alapito okirat
birdsagi bejegyzés
KIR adatbazisbdl kinyomtatott, részletes intézményi adatokat tartalmazoé hitelesitett
dokumentum - koznevelési intézmeények

3. Adészamot igazolé dokumentum hiteles (datum, alairas,
pecseét) masolata
30 napnal nem régebbi NAV igazolas

koztartozasmentes adatbazisbol 30 napnal nem régebben kinyomtatott, hitelesitett
(datum, alairas, pecsét) lekérdezés.

KIR adatbazis - kdznevelési intézmények


http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm

FELTOLTENDO DOKUMENTUMOK

4. Pénzugyi azonositoé adatlap (Financial Identification form)
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info _contracts/financial id/financial_id _en.c
fm#hu

Az intézmeényvezetd (KLIK-es intézmeények esetén a tankeruleti igazgato,
SZC-s intézmények esetén a féigazgatd) és a banki képvisel6 alairasaval
ellatva.

5. IBAN SZAMOT TARTALMAZO folyészamla-kivonat

hitelesitett masolata

6. Kapacitasvizsgalathoz szukséges dokumentumok
palyazatonként 60.000 euro folotti tamogatasi igény esetén

7. Kozpénzes nyilatkozat
az allamhaztartason kivuli intézmények esetében


http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm

A regisrtracios felliletre az alabbi dokumentumokat kell feltdlteni a palvazatok benyljtasanak
hataridejéig az intézmény és a palyazat tipusataol, valamint az intézmeény partnerséghen betdltott

zzerepetdl fligeden.

Csatolando dokumentum

Koordindtor intézmeny

Partner intéezmeény

A szervezet jogi
statuszat/szemeélyiseégét igazolo
dokumentum (Legal Entity Form)

A srervezet létrehozasat igazold
dokumentum hiteles masolata

Adoszam igazolasara (nem
cziikséges kizdssegi adoszam!)

Penzigyi azonosito adatlap

A bankszamlaszam igazolasara

Kapacitasvizsgalathoz sziikséges
dokumentumok

60000 eurot meghalado
tamogatasi igény esetén

kizpénzes nyilatkozat

Allamhdztartdson kiviili intézmények
eseteben

3 | 3 | > | 3




REGISZTRALT ADATOK,
ES FELTOLTOTT DOKUMENTUMOK MODOSITASA

European Commission > BEducation & Training > Participant Portal > My Organisations

HOME DRG-—«HI‘-’-—«TIOH‘-’ b PROIECTS - EXPERTS - SUPPORT = I
Register
Pm@DFQEFISBtID
| Search

LEGEND | VO | View Organisations m Modify Organisations

Show 10 ¥ entries Search

LEGAL NAME PIC VAT STATUS AC

Minta Szakgimnazium 916078089 1828877-2-41 DECLARED ‘.@

Showing 1 to 1 of 1 entries. «— PREVIOUS




DOKUMENTUM CSEREJE:

1. Kattintson a cserélni kivant dokumentum statuszara (Received / Replaced).

2. Tallozassal valassza ki a sajatgeprdl azt a dokumentumot, amire ki akarja cserélni a hibas/veletlen
feltoltott, nem aktualis iratot.
3. Majd a ,,SUBMIT FOR PROCESSING” gomb megnyomasaval veglegesitse a mtiveletet.

Email értesités a Tempus Kozalapitvanynak
adatvaltozas, intézmeény validacio kérése

Participant Portal regisztracids utmutato:
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/pp req utmutato 2017.pdf

A feltoltendo dokumentumok listaja
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/uj feltoltendok listaja.pdf



http://www.tka.hu/docs/palyazatok/pp_reg_utmutato_2017.pdf
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/pp_reg_utmutato_2017.pdf
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/uj_feltoltendok_listaja.pdf
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/uj_feltoltendok_listaja.pdf

KAPCSOLATTARTO VALTOZAS, E-MAIL CiM MODOSITASA

A Tempus Kozalapitvany ertesitése

Hozzaféréshez szukséges adatokat elkérése a régi
kapcsolattartotol

EU Login regisztraciéo - az uj email cimmel
Participant Portal beléepés - a regi e-mail cimmel
,2organisation” -2, My Organisation” Az intézmény
adatai mellett talalhato ,,OR View Roles” gomb
»Edit organisation roles” gomb

Hozzaadas - ,,Add roles”

Torlés - ,,Revoke” gomb segitségeével



KOSZONOM A FIGYELMET!

Elérhetoségeink:
eszter.kisgyorgy@tpf.hu
edina.frigyes@tpf.hu
it@tpf.nu



mailto:eszter.kisgyorgy@tpf.hu
mailto:edina.frigyes@tpf.hu
mailto:it@tpf.hu

