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" Mobi ii tasi
' projektek

« Altaldnos rész TKA honlap
- KiilBhs rész emallposta
Melliekietek:

- | szAmi: Altalanes leltételek
« |I. szami: Projekt Biszefoglald és

Példanyszam - 3 db (s

Kittleés - végig a s: 0

Alairasok - lemarad; Fenntaro-vezetdk,
gazdasagi ellenjeqyzd, szakmai ellenjegyzd
Mellékietek

Bankszamlaszam - egyezzen a Participant

adm FIISZtraCiDJEt Portalra feltahtatt pénziigyi adatiagon

kiltségvetés _
i gy = Il szami: Pénzigyi es szerzidéses megadolt szdmlaszammal \/
L\ felietelek

- IV, szami: Alkalmazhatd tamogatasi ratak
- . szami: Szerzddésmintak
= W1, szamd: Aldlrdsi cimpéldany

A pliyiaat bivabria ) axirma:
Rttt nepemsrin:

[resee——

1. THA e masilben kil a szersidest + 1. meléklel POF) és V. szamu melléklet: Megallapodasmintak

a tudnivaldkat
kinyomeatia. kitolt,

3. A palydize elkilldi pusﬂnasburlﬁﬁst (3 példany),
mdﬂdatddmlagyﬂ‘l

4. TKAellendrzi a szerzidést ds a melldkleteket,
(hidnypotlis), akiiris, ey peldany Visszapostazisa & unlis

3 -~ 2 f
e

sl Z0sias] Kilven
famgol é= magyar nyebven i eletijetd

Online feliiletek,
adatbazisok

JErtesitsék az irodat... '

A s, Mobility Tool+
1~ VIO Qo
viegvalositas i
= S — . . Europass
wVis I|'|HII'J[_-' 2
g = iroda éresitése
penzigyek o
segédanyagok
hasznos tippek g

Vi . Tovabhi informacick
1S malor i tags e e e
Pénziigyek iy - pus Kazalapituny honlapja:
ik waww.erasmusplusz.hu
R Ugyrélszolgalat:
info@tpfhu
06-1-237-1320
Munkatdrsak kbznevelési mobilitis) projektek:
. Sailigyi Rébert -
= Jenei Janos -
3 Adminisziricio:
- bl . Szabt Csilla -
_— = E—
+ Coke I1diks -
Koszdnjiik a figyelmet!
Egyéb hasznos tippek =
Linkek, segédanyagok
Mobility Tool+

Kézikonyvek, (rlapok

Kitdltési atmutatdk és videok
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. Altalanos rész TKA honlap

- KUl6nOs resz email/posta

Mellékletek:
. |. szamu: Altalanos feltételek




1. TKA e-mailben kikuldi a szerzédest + Il. melleklet (PDF) es
a tudnivalokat

2. A palyazo a megadott peldanyszamban kinyomtatja, kitolti,
alairatja, lepecsételteti a szerzbdest




a) alairasi cimpéldany

- hivatalos képviselo/intéezményvezeto -
ha tbbben, akkor mindenkitol

- tankertilet, szakképzesi centrum esetén
(csak a fenntarto vezetotol)

- 30 napnal nem régebbi eredeti (GUgyveéd,
kGzjegyz0) vagy

- hitelesitett féenymasolat is lehet
hitelesités: széveq (pecset), telepliles,
datum, alairas



b) Adoigazolas nem koltségvetesi
iIntéezmeények esetében

- 30 napnal nem régebbi

- elektronikus valtozat csak e-mailben
- kOztartozasmentes adatbazis

- PP-ra feltoltve

+ Intézmenyi valtozasok: modositasok a

Participant Portalra feltoltott
dokumentumokon



Peldanyszam - 3 db (mellékletek 1 db)
Kitoltes - veglg a szukseges adatokat

I’ ’

Hivatkozasi szamok




A palyazat hivatkozasi szama:

- a Szerzodesen megadott szam:

'A . . ERAVAVAVY.

945533109

Iktatoszam

Y
(D Prezi
TS



Szerzodéskotés

V. szamu melléklet: Megallapodasmintak

Képzési-megallapodas
(learning agreement)

- harom-oldalu

- angol vagy mas
idegen nyelvd

- résztvevo - palyazo
iIntézmeny - fogado
intézmeény

- kotelezo alkalm

Osztondij-szerz6dés

, ’ (grant agreement)
- kétoldalu

- magyar nyelvd ‘

- résztvevo - palyazo intézmény:

- kotelez6 alkalmazni / megoriz

- projektre szabhat6é! &
- pl. kifizetések, szapisibk

! \h\l\%v '.__ 3

+ min6ségbiztositasi kovetelmények

(angol és magyar nyelven is elgﬁﬁ' eto)

A I'.,li:l.



Online fellletek,
adatbazisok

Mobility Tool+

Europass



obility Tool+

Mobilitasok rogzitése

AT e arass
Sign in to continue

Zarobeszamolo

Mobi
é
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Mobilitasok rogzitese
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European Commission
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- video - segitseg a ha:

71 - nabasic [ Kijelentkezés ] |Jogi nyilatkozat

Felhasznaldi statusz: Bejelentkezve: Attila LO

European Commission

MObiIity tOOI HUO1 Tempus Public Foundation

Fooldal | Projekt lista | Projekt részletei Szervezetek | Kapcsolattarték | Mabilitasok Koltseégvetes | Beszamolok
Mobilitasok : 2014-1-HUOT-KA101-000008
g.—: + x ﬂa“ [':IJ_I — @ Ty r\g | Résztvevéi beszamolo exportalisa 50 . taldlat oldalanként
= LX) Talalatok: 1 - 3 Osszesen: 3
Résztvevd Résztvevd S s Tevékenység Mobilitas Kezdd Befejezé Tamogathato Beszamolo Pl - 3
keresztneve vezetékneve - tipusa azonosité datum datum mobilitas statusza e SECEECREH-
-
[ / Klari Lari Fari larifari@gfree. hu SE-STA i 03/12/2014 06/12/2014 REQUESTED 23/04/2015
/ MOB-00001
| /:r Mik Robi robert.szilagyi@tpf.h SE-STA g 01/12/2014 14/12/2014 REQUESTED 23/04/2015
i | : e e MOB-00002 '
‘ T 00008- ;
[ / saas saasdas viktoria.szabo@tpf.hu SE-STA MOB-00003 01/12/2014 31/12/2014 REQUESTED 23/04/2015

Ii#

Valtozasok, ujdonsagok




European Commission

Mobility tool

Felhasznaldi statusz: Bejelentke

ASZI - nabasic [

Tempus Public Foundation

Kijelentkezés ]

Faaoldal | Projekt lista | Projekt részletei | Szervezetek | Kapcsolattartak Mabilitasok Kéltségvetés Beszamoldk
A tamogatasi szerzodés szama 2014-1-HUOT1-KA101-000008
+ l:lj hozzaadasa /} Szerkesztés
rRésztvevii beszamold ~Torténet
Azonosito Statusz Bekérés datuma Benyijtas datuma PDF fajl Létrehozta: LOVASZI
6142 REQUESTED 23/04/2015 Nem elérhet6 Auila
TS Létrehozva:
Ujrakuldés 16/03/2015 17:17:00
Frissitette: LOVASZI
Attila
-Mobilitas . m
Tevékenység Hosszd tavii  Nem ]g.'(’,’;ﬁ'g?s 17-17:00
tipusa tevékenység? it g
SE-STA - staff E
training abroad _Altalanos
megjegyzések
rRésztvevd azonosito
Részivevd Résztvevd
azonosité e-mail cime T
larifari@gfree.hu T ,'5 ey [ Hem
9 résztvevs?
Résztvevd Résztvevd neme
keresztneve F - Female
Klari
Sziiletési datum
Résztvevd (nn/hh/éééé)
vezetékneve 02/03/1993
Lari Fari

Nemzetiség

HU - Hungary




Zarobeszamolo

European Commission

Mobility tool

A prajekt lairdsa

Erojek! megvalisi

Mellikletek

Hijeleritkezds

empus Public Foundation

Kedvezményezetti beszamold for 2014-1-HU01-KA101-000008

1. Alapvetd adatok

Program

Palydzat kategdna

Bilyizal levikenysig

Tewékenység tpusa

1.1. Projektazenesiték

A témoga

A projekt cimanak rovi

Prajekt kezdete (nn-ha-

Frojekt

 (nn-hh-de64)

58 (ha van iyan)

Erasmus+

Leaming Mablity of Indrduals
Mabality of leamess and stall
School education staf mobdity
2014

Zard

HU

2014-1-HUD1-KATM-000008

Praject Title

3122013

Jzrems

Telpes hinapak

mobilitdsi projektek tartalmi beszdmol djt aldtdmasztd dekumentumeok

Versi, megiegyes

_

esetdnkotelezd
bekuldeni

kotelezdielkésziter | tétales elandrzés
minden kiutazg esetén kotelezd
Eii“lWﬂﬂ-l"i'l"l' resgére bekildeni

ennekmelldklete
kiotelezékitolent | katelezd online
bekuldeni
Gt nline

[ indséghiztositasi

honlapjana proje kirdl szald megjelenitenia
infasmaciok megositisa besramald
mln.!u!lr.s

& zardoeszémold driapota Tool+ rendszerbdllehet generdinie
i ik - Beszamals keszits etdségre kattintva, az online feltleten kall
kitaltens, majd kizardlag online kell bekuldeni
Tankerlletek é5szakcképaés| centrumok esetén: be s aldirdsi rand alapjan
Mas lnte:mnn\re-semn Intézmenyvezetd aldirasa
srimrldtkntelﬂoen mrlewdnttelll

A g
Eurcpass mobilitdsi igazolvdny — Javasclukennak hasznilatét]
wagy a logadd intézmeény lejléces papi irt, & logadda Altal
Imiazza & Kiutazd nevet, ak

A szereddés V. sramo mellékleted mintadokumenturmsk letdl hetdk s honlagral)
Mindenmobillits esetében [kurzus, tanulmémyi, job-shadowing), az dsszas
érintettféldital aldint szerzddést/megdllapodastelkellk 2nids meg kell

itsegevela projektkoordingtor ke
EU suryey felulaten toktiki és nyd

Az agyénibeszédmoldkat e [+ rendszarbe kallfaltshaniabazzdmold
meliékiateként.

Az oldal tartalmazza a projekt akapinformacidit, eredményeit, idegen nyehi
asszefoglalaj

Jevazoltmég: résztvevdl beszdmoldl, fotdk megosztisa, a projektrdl készol
sa|tdmeg)elendsak, Batve &gy kizos tanan szakmal asszefoglald kizrétdtala

ji
FIGYELEMI A beszdmolé didaphoz g 0 MB méretl melléklet csatolhatd. Sriikség esetén kér)lik, thmbritve thitsékfel a f&]loks




JASZI - mabasic [ Kijelentkezés ]

European Commission

M Obility tOOI HUOQ1 Tempus Public Foundation

Féoldal | Projekt lista Projekt részletei Szervezetek | Kapcsolattartdk T Mobilitasok M Koltségvetés | Beszamoldk

nonapja

_18% | : Kedvezmeényezetti beszamolo6 for 2014-1-HUO1-KA101-000008

Nem benyujtasra kész

N - - 1. Alapvet6 adatok

mtatdsa

Alapadatok: ez a rész projektjik néhany altalanos adatat foglalja 6ssze

Program Erasmus+
1. Alapvetd adatok v

Palyazati kategdria Leamning Mobility of Individuals
2 Iy et > Palyazati tevékenység Maobility of learners and staff
3. Arészt vevd szervezetek leirasa o Tevékenyseg tipusa School education staff mobility
4. A projekt leirasa Felhivas 2014
5. Projekt megvaldsitasa Beszamold tipusa Zaré

Az Grlap kitéltésének nyelve HU

6. Tevékenységek attekintése

7. A résztvevik bemutatasa , o
1.1. Projektazonositok

8. Tanulasi eredmények és hatasa
A tdmogatasi szerzodés szama 2014-1-HU01-KA101-000008

9. A projekt eredményeinek terjesztése
Projekt cime Project Title

10. Jovibeli tervek és javaslatok _ == .
A projekt cimének roviditése (ha van ilyen)

11. Koltségvetés

Projekt kezdete (nn-hh-ééée) 3112/2013
¥ Mellékletek & Projekt vége (nn-hh-866€) 31/12/2014
Teljes hanapok 12



A 2017-es Erasmus+ kéznevelési mobilitdsi projektek tartalmi beszamoléjat alatamaszté dokumentumok

Kotelezd tartalmi dokumentacio

Neve, tipusa Elkészités Bekiildés Verzio, megjegyzés
Zarobeszamolo Grlap kotelezd kitdlteni | kdtelezd online ¢ A zarébeszamold lrlapot a Mobility Tool+ rendszerbdllehet generalnia
bekuldeni »Beszamolok - Beszamold készités” lehetdségre kattintva, az online feltleten kell

kitdlteni, majd kizardlag online kell bekildeni

Beszamolod jogi nyilatkozata

kotelezo kitolteni

kotelezd online
bekildeni

Tankeriiletek és szakképzési centrumok esetén: belsé alairasi rend alapjan
Mas intézmény esetén: Intézmeényvezetd alairasa
Szerzodésszamnak kotelezéen szerepelnie kell rajta

Igazolas a mobilitas
megvaldsitasardl— az osszes
résztvevd részére

kotelezd elkésziteni

tételesellendrzés
esetén kbtelezd
bekildeni

Minden résztvevore kotelezg afogadd intézmény altal kidllitott igazolas
csatolasa a zarobeszamoldhoz.

Az igazolas lehet:

* Europass mobilitasiigazolvany— javasoljuk ennek hasznalatat!

* vagy afogado intézmeény fejléces papirjarairt, a fogadaé altal alairt,
lepecsételtigazolas, amely tartalmazza a kiutazo nevét, akinntartézkodas
id6tartamat (kezdé és befejezd datumat), helyszinét és akinntartozkodas
celjat.

A kiutazokkal kotott
Osztondijszerzddés és
képzésimegallapodasilletve
ennek melléklete
(minGségbiztositasi
kovetelmények)

kotelezd elkésziteni
minden kiutazo
részére

tételesellendrzés
esetén kotelezd
bekildeni

A szerzodes V. szamu mellekletei (mintadokumentumok letolthetok a honlaprol)
Minden mobilitas esetében (kurzus, tanulmanyut, job-shadowing), az 6sszes
érintettfélaltal aldirt szerz6dést/megallapodast el kellkésziteniés megkell
Grizni.

Résztvevoikerdoiv

kotelezo kitolteni

kotelezd online

A Mobility Tool+ segitségévela projektkoordinator kéribe

bekdldeni s Arésztvevdaz EU Survey feluleten toltiki és nyujtjabe
A mobilitasban résztvevok | kotelezd elkésziteni | kotelezd online e Az egyénibeszamolo (rlap a honlaprdl letolthetd
beszamoloi minden bekaldeni e Az egyénibeszamoldkata Mobility Tool+ rendszerbe kell feltéltenia beszamold
résztvevonek mellékleteként.

Az intézmény / szervezet
honlapjan a projektrdlszolo

kotelezd elkésziteni

kbzvetlen linket kell
megjelenitenia

Az oldal tartalmazza a projekt alapinformacidit, eredményeit, idegen nyelvi
osszefoglalojat

informaciok megosztasa beszamolo e Javasolt még: résztvevdibeszamolok, fotok megosztasa, a projektrol készilt
disszeminaciora sajtomegjelenések, illetve egy kozos tanari szakmai 6sszefoglalo kozzététele
vonatkozoé részében
Ajanlott tartalmi dokumentacio
Neve, tipusa Elkészités Bekiildés Verzi6, megjegyzés
Mobilitasokrol készilt fotok | nemkételezé projekt honlapra max. 10 db, j6 mindségd (formatum: jpg, tiff, pdf munkafolyamatot abrazolo, TKA altal
elkésziteni feltolteni tajékoztatasra, kiadvanyokba felhasznalhato foto

PGV IEZE Sy f -8 tAmol 6 Girlaphoz max. 10 MB méretii melléklet csatolhato. Sziikség esetén kérjiik, tdomdritve toltsék fel a féilokat.l




eszamolast | : 0 Mobility Tool+
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Fontos!!!

- mobilitasok rogzitése - kiutazasok elott
- résztvevoi kérdoivek kitdltése - kiutazasok utan
- egyéni beszamoldk megirasa - kiutazasok utan

Zarobeszamolo bekildése

i(@): Prezi



i Vs maior -

e = |roda ertesitése
pénzigyek g4

segédanyagok
hasznos tippek g







JErtesitsék az irodat...

- U] kaﬂcsolattarté
Hltségvetés modositasa «

:.g, 1ésben rogzitett adatok
¢ a (Intezmeny, idotartam)

a TKA reszerol
idopont - csak bejelentési
kGtelezettség

bben ertesitsenek benntinket!

@)z Prezi




Egységkoltség-alapi tamogatas




Egysegkoltség-alapu tamogatas
- Szervezes

- utazas

- megeélhetés

- kurzusdij




. Tételes ellen6rzeés




- Kijelolt TKA-s kapcsolattarto - ertesités

- E-mailek, rendszerlzenetek, a projekthez

kapcsolddo anyagok gydjtése, rendszerezese
- kereshet6ség
- kdnnyen atadhato legyen a tudas, ha
szikseges

- Projekthez kapcsolodo "kisokos" keszitése
- pl. link, felhasznaldnév, jelszo

- A palyazat és mellékleteinek hasznalata
pl. disszeminacios terv

- biztonsagi masolatok



Linkek, segédanyagok
Mobility Tool+

Kézikonyvek, urlapok

+ Projektmenedzsment kézikényv
« Mobility Tool+ kézikényv

« Erasmus+ arculati keézikonyv

« Regisztracios kézikbényv

- Egyéni beszamolo Urlap
- Mobilitds mdédositasi kérelem drlap

Kitoltési utmutatok és videdk




l - Projektmenedzsment kezikOnyv
- Mobility Tool+ kézikbnyv
- Erasmus+ arculati kezikbnyv
- Regisztracios kézikonyv

- Egyéni beszamolo urlap
- Mobilitas modositasi kerelem drlap




Linkek, segédanyagok
Mobility Tool+

Kézikonyvek, urlapok

+ Projektmenedzsment kézikényv
« Mobility Tool+ kézikényv

« Erasmus+ arculati keézikonyv

« Regisztracios kézikbényv

- Egyéni beszamolo Urlap
- Mobilitds mdédositasi kérelem drlap

Kitoltési utmutatok és videdk




K6sz6nom
S a

Tempus Kozalapitvany
1077 Budapest,

Kéthly Anna tér 1.

(+36 1) 237-1300
www.tka.hu

'




www.erasmusplusz.hu
Ugyfélszolgalat:
info@tpf.hu
06-1-237-1320

Munkatarsak koznevelesi mobilitasi projektek:
- Szilagyi Rébert -
- Jenei Janos -

Adminisztracio:
- Szabd Csilla -

Pénziigyek:
- Cseke Ildiko -

KoszoOnjuk a figyelmet!




