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KA103 ZAROBESZAMOLO FELKESZITO ES
PROGRAMMENEDZSMENT

Programmenedzsment

Altaldnos attekintés egy palyazati ciklus tikrében:
folyamatok, feladatok, dokumentumok

2019. szeptember 3. ...
N



— Erasmus+
9:45-10:00 Regisztracio
Programmenedzsment tudnivaldk

Altalanos attekintés egy palyazati ciklus tiikrében:
folyamatok, feladatok, dokumentumok
Intézményi beszamolo fajl vezetése,

MT+, kiegészité tamogatas

11:20-11:40 Kviz

11:40-12:30 Ebédszlnet

10:00-10:30

10:30-11:30

Zarébeszamoloéval kapcsolatos tudnivalok
Technikai tudnivalodk:
beszamolofajl, import funkcié a Mobility Tool+ felUleten

13:00-13:45 Tartalmi kérdések
13:45-14:00 Kavészunet

12:30-13:00

» Pénzugyi tudnivaldk és a beszamolassal kapcsolatos specialis
14:00-15:00 kérdések

» Kérdések, valaszok



FELSOOKTATASI EGYSEG | @

A fels6oktatasi egység vezetdje: Bokodi Szabolcs

Erasmus+ adminisztracidja: Hajdu Eszter
Erasmus+ egységvezets-helyettes: Széll Adrienn

« Altaldnos KA103 ligyek
* E+ szocidlis tamogatas
* SN kiegészit6 tamogatas

Gyorke Julianna

* Intézményi
KA103 - mobilitasi projektek szerz8désmaddositasok
» kiegészit6 tamogatas

« Altaldnos KA103 tgyek
* technikai kérdések

Toth Tibor * beszamolo fajl .
* Mobility Tool+ .

e OLS
_



FELSOOKTATASI EGYSEG | S

KA107 - nemzetkézi kreditmobilitas SZennerné Arpasi Szilvia
Winkler-Antal Krisztina

KA2 - stratégiai partnerségek Csonka Viktoria
Erasmus+ centralizalt projektek Beke Marton
Jean Monnet tevékenységek Széll Adrienn .

“n



TEMA K A m

A projektben hasznalt dokumentumok,
szerzodések

Forrasok kezelése, koltségvetes
Gyakori kerdések
Praktikus informaciok



A koordinator feladatai és

mozgéStere e Pyt “Erasmus+

Pro-aktiv hozzaallas
* Intézmenyi koordinator osszekoto szerepe

Bels6 halozat alakitasa, osszefogasa

— Kari, tanszéki koordinatorok

— Pénzugyi egységek

— Belsd levelezoblista mukodtetéese

— Inféaramlas korrekt biztositasa

Erasmusra vonatkozo bels6 szabalyzatok

— Palyazati eljaras

— TVSZ, kreditkérdések

— (ha nincs, kialakitasa) ]
Szervezési keret csak Erasmus célokra! | I.




KOLTSEGVETES

TEMPUS KOZALAPITVANY “ Erasmus+
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TERVEK, ELVARASOK

TEMPUS KOZALAPITVANY n Erasmus+

Erasmus + Fels6oktatasi koltségvetés
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Erasmus+ hallgatéi mobilitas 2020-ig
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kiutazo hallgatoi tanulmanyok ® kiutazo hallgatéi szakmai gyakorlat
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HOL TARTUNK MOST? ol BBerasmuse

« 2018-as 16 hénapos projektek

— Projekt vege 2019. szeptember 30.
>> zarobeszamolo 2019. oktober 30.

(még kiutazasok lehetnek,
els6sorban: SMP, SMPRGT, STA, STT)

« 2018-as 24 hénapos projektek

— Projekt vége 2020. majus 31.
>> jdokozi beszamolo: 2019. oktober 30.
>> zarobeszamolo 2020. junius 30.

“n
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HOL TARTUNK MOST? A =

Intézménytol fuggoen altalaban 2 projekt fut
parhuzamosan

2019-es 16 hénapos projektek

>> jdokozi beszamolo: 2020. marcius 31.
>> Projekt vege 2020. szeptember 30.

“n
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Alapdokumentumok I
TKA - intézmeny

FOszerzodés es modositasai
Mellekletek — I., Ill., IV. melléklet a honlapon
ll. sz. melleklet: Koltségvetes

1M szerz6désmodositas: minden

intéezmennyel — Adatkezel0 modosult! m

“n
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Intézmény — kiutazé 1. " ==

Tamogatasi szerzodés — mintak a honlapon:
hozzatenni lehet, elvenni NEM!

Jovahagyasra kérjuk kuldeni — valtozaskovetovel!

* |Intézmenyi sajatossagok, kovetelmenyek
feltuntetése: elofinanszirozas mertéke (70-100%)

* Nem-teljesités szankcioi: pl. visszafizettetes
« 2. reszlet feltételei — EU Survey, OLS, +? -
=



Intézmeny - kiutazo 2. - e

—ontos: amelyik projektbdl finanszirozzak a

Kiutazast, annak a projektnek a szerzodéset
Kell hasznalni

A LA tanevhez kotodik!!!

« SzerzOdesmodositas:
csak a kint-tartozkodas alatt kothetd!
Intézmény sajat formatuma hasznalhato.

 |dGtartam-igazolas: 5 napos szabaly
» Megszakitas: N
zero grant napok ( Excel, MT+) ‘
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TKA- intezmeny - e

Mikor/miért torténik szerzodésmodositas?

+ —

« Szocialis tamogatas, * Visszaajanlas (IR)
SN tamogatas — tamogatas
. Kiegészits tamogatas ~ Csokkentese

« Szervezesi tamogatas

ld6tartam-hosszabbitas: 16 m—) 24 ..



z . .
Forrasok kezelese @ = ™«

Atcsoportositasok lehetdsége, logikaja

(PMKK 5.2)

Kiegészito tamogatas igenylése: az adott
kereten ne legyen maradvany (SUM FIN 42. sor)

— havonta visszuk be a Kuratorium elé

OM keretbol csak végszukség esetén

|[dOtartam-hosszabbitas
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Beszamolas 1 e Ml

1. idokozi beszamold: (legkesébb) marcius 31.
2. masodik IR: oktober 30. (24 hénapos projekt eseten)

Milyen céllal nyujthato be?
 Fennmarado reszlet igenylése

Pénzugyi monitoring ellenGrzes >> értesito level >> utalas
« Kiegeszitdo tamogatas igenylese
Kuratoriumi dontées >> szerzodéesmodositas >> utalas |

- Visszaajanlas (folyamatos) mp szerzédésmédosité’. ]



smola .
Beszamolas 2 ol Bl

Zarobeszamolo-FR
Megel6z6en: Beszamolo fajl és MT+ 0sszhangba hozasa

* Pénzugyi monitoring ellenorzés

« Szakmai, tartalmi ellen6rzés
— kulsO szakértok bevonasaval torténik
(elfogadott ECHE 0sszhangja a megvalosult projekttel
>> pbeszamolo biralata)

» Esetleges hianypdtlas / utalas TKA részerol
/ maradvany visszautalasa ...

. Ertesits levél és projekt lezarasa



Beszamolas 3 s

Bekuldendo dokumentumok
a) Zarobeszamolo:
— E-mail-ben: beszamolo Excel
— Postai uton: Excel alairt SUM FIN lapfule

—  MT+: feltoltendd a szkennelt SUM FIN lapful
és a kedvezmenyezett jogi nyilatkozata
(Declaration of Honour)

b) ldokozi beszamolo:
—  E-mail-ben: beszamol6 Excel L]

— Postai uton: Excel alairt penzugyi lapfule ...%
és Nyilatkozat lapful |
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Kérdések, valaszok | @m....
-hol keressem?

1. Tamogatasi szerzodes és mellekletel

https://tka.hu/palyazatok/508/tamogatott-palyazoknak#11920

2. Projektmenedzsment Kézikonyv
https://tka.hu/docs/palyazatok/pmkk 2019 felsookt veqgl1907221342.pdf

3. Erasmus Programme Guide m

https://tka.hu/docs/palyazatok/erasmus-plus-programme-quide- ...
2019 en 11901160812.pdf



https://tka.hu/palyazatok/508/tamogatott-palyazoknak#11920
https://tka.hu/docs/palyazatok/pmkk_2019_felsookt_vegl1907221342.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/erasmus-plus-programme-guide-2019_en_11901160812.pdf

rdé ; i
Kérdések, valaszok ~ ™~

1. Vis maior esetek kezelése:
NEM vis maior: munkaugyi vitak, rossz szallas,
stb., és ha nem tortent kiutazas
OM keretbdOl meltanyossagbadl finanszirozhatok a
koltsegek — jegyzokonyv a dontesral,
ezek az utak nem szamitanak mobilitasnak

2. Szocialis tamogatas:
csak szoc. tamra hasznalhato
— de megitelheto intezmenyi hataskorben is =
(PMKK 4.1) I



srdé : .

1. Magyarorszagi felsooktatasi intéezmeny
hallgatéja, de nem magyar allampolgar:
palyazhat — SH-s hallgato kivétel!

2. OM keret felhasznalasa: szabadon torténik
— csak E+ célokkal osszefuggo kifizetesek!
beszamolo fajl OM lapfulen folyamatosan
kerjuk vezetni (€) - az osszeg latszik a SUM
FIN lapfulon!

3. Szerbla — csak a 2019-es projekttol kezdve B
lehetségesek kiutazasok! _



- T

- - : o
Valtozasok bejelentése = ™=

* Intezmenyi koordinator, hivatalos képviselo
valtozasanak bejelentése:
honlaprdl letoltheto Grlap
>> e-mail-ben az EACEA és a TKA részeére is
meg kell kuldeni

« Participant Portal: intézmeny frissiti az adatait
+ feltolti a megfelel6 dokumentumot
>> ertesiti a TKA-t m

“n



TOVABBI -i-
PRAKTIKUS INFORMACIOK ™

» Koordinatori levelezOlista
— CSAK KOZERDEKU INFORMACIOK!
erasmus_levlista@qgooglegroups.com

A GDPR megfeleloségre figyelni kell
(mind a tartalom, mind a cimzettek listaja)

 KA103-mal kapcsolatos e-mailek: -
kal03@tpf.hu []
o s

« KA107 projektekkel kapcsolatos e-mailek: kalO7@tpf.hu



mailto:erasmus_levlista@googlegroups.com
mailto:ka103@tpf.hu
mailto:ka103@tpf.hu

A TKA HONLAPJA ol i

www.tka.hu
>> palyazatok >> Erasmus+ >> felsOoktatas

Kulonboz6 célcsoportok
Koordinatorok részere:
>> Palyazati dokumentumok
(Palyazashoz szukséges dokumentacio)
>> Tamogatott palyazoknak
(Szerzodeskotéssel,beszamolassal kapcsolatos
dokumentacio)
Hallgatok részére:

[l
www.tka.hu Féoldal >> hallgatéknak >> Erasmus+ .l.
Facebook Erasmus osztondij hallgatoknak csoport



http://www.tka.hu/
http://www.tka.hu/

KOTELEZO ELEMEK a

v’ Intézményi Erasmus+ honlapon kotelezé elem:
az alairt ECHE es Erasmus Policy Statement
feltoltése

v Logbk hasznalata:
http://ec.europa.eu/dgs/education culture/promotional en.htm

Graphic Design User Guide
>>|etolthetd logok, kritériumok

Erasmus+ logo:
gl Erasmus+ -

m



http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/promotional_en.htm

