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1. Az Ajanlatkéré adatai

Név: Tempus Kdzalapitvany

Cim: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.
Képvisel6: Dr. Nemeslaki Andras, elnok
Kapcsolattartokra vonatkozé adatok:

Név Mészaros Gabriella
Telefonszam (1) 23713 00/ 108

Telefax szam (1) 239-1329

Szervezeti egység/projekt Study in Hungary egység / Campus Mundi
E-mail cim gabriella.meszaros@tpf.hu

2. Abeszerzés targya

Az Ajanlatkéré

,Kézikonyv 6sszeallitasa hazai fels6oktatasi intézményekben tanuld kiilfoldi hallgatékat segité
didkmentorok szamara”

targyu beszerzést kivan megvaldsitani az EFOP-3.4.2-VEKOP-15-2015-00001 projekt keretében a jelen
ajanlatkérés megkiildésével egy szakmai mihely el6készitésében és levezetésében valo részvételre,
valamint a szakmai kiadvany létrehozasara.

Ajanlatkéré felkéri az Ajanlattevéket, hogy tegyenek ajanlatot az e dokumentumban, valamint annak
mellékleteiben leirtak figyelembevételével.

Az Ajanlatkéré tdjékoztatja az Ajanlattevéket, hogy targyat tekintve a beszerzés az ajanlatkérés
id6pontjaban nem tartozik a Kbzbeszerzésekrdl sz616 torvény (Kbt.) hatalya ala.

SZECHENY!I

Eurépai Unié K
Europai Strukturalis H W
és Beruhazasi Alapok s

MAGYARORSZAG
KORMANYA

BEFEKTETES A JOVOBE




(‘)
MPUS KOZALAPITVAN

4

*
v

CAMPUS
MUNDI

3. A megvaldsitandd feladat leirasa

A Campus Mundi az EFOP-3.4.2-VEKOP-15-2015-00001 projekt keretében megvaldsulé program.

Jelen ajanlattételi felhivasban megjelolt feladatokat a legkedvezébb feltételeket és szakmai
tartalmat kinald, legjobb ar-érték kombinacidt nyujté Ajanlattevével fogjuk megvaldsitani.

3.1. Hattér

A Stipendium Hungaricum program 2013-as elinduldsdval az Eurdpai Unidén kivilrél érkezd
felsGoktatdsi hallgatok szdma a tobbszordsére nétt a kordbbi években tapasztalhaté szamokhoz
képest. E hallgaték beilleszkedésének segitése, valamint az Ugyintézésben valé segitségnyljtas
esetenként komolyabb kihivast jelenthet a magyar mentorok szdmara, a mentorrendszereket
mUikodtetd szervezetekre pedig tobbletfeladatot ré6 a mentorok megfelel6 felkészitése. A Tempus
Kozalapitvany e kihivasok kezelésének segitése érdekében egy kézikonyv Osszeallitdsat tlizte ki célul,
mely segitséget nyljt a mentoroknak feladatuk ellatasaban a kilfoldi hallgaté érkezése el6tt, kdzben
és utan.

A kézikdnyv Osszedllitasanak segitésére egy szakmai mihelyt (Peer Learning Activity, azaz PLA)
terveziink megrendezni a hazdnkban tanulé kulfoldi, felsGoktatdsi hallgatok mentoraldsa
témakorében, melyre 2016 Gszén (varhatéan novemberben) keriil sor. Terveink szerint PLA II.
modulja foglalkozik a kiilfoldi fels6oktatdsi hallgatdkat segité mentorok szdmara készllé kézikonyv
témakoreinek és tartalmanak megvitatasaval, amelyre e ajanlattételi felhivas vonatkozik. (Az I. modul
témdja a mentorrendszer létrehozdsa és miikodtetése. A modul megvaldsitasara parhuzamos
ajanlattételi felhivast jelentetlink meg.)

3.2 1. feladat: A mentorkézikdonyvvel kapcsolatos szakmai miihely elGkészitése, egyiittmiik6désben
a Tempus Koézalapitvannyal és az I. modulért felelGs szakértével

Az Ajanlattevé feladata, hogy megtervezze és el6készitse a 3.1-es fejezetben ismertetett, 2016
Gszére tervezett PLA Il. moduljat, egyeztetve a Tempus Kozalapitvannyal és az I. modul el6készitésén
dolgozd szakértével.

A rendezvény szakmai el6készitésének keretében az Ajanlattevé Osszedllitja a PLA Il. moduljanak
részletes programtervét és forgatékonyvét (mely tartalmazza a szakmai mihely levezetésének
maodszertanat), egyittmikodve a Il. modul megvalésitéjaval. A PLA teljes programtervét és
forgatokonyvét (mely tartalmazza mindkét modulra vonatkozé dokumentumokat) a két kivalasztott
ajanlattevd Osszesitve kiildi meg a Tempus Kézalapitvany szamara.

Az Ajanlattev6 emellett elGkészit egy magyar nyelvi vitaindito munkaanyagot, amelyben azonositja a
problématerileteket és a megvitatandd témakat, valamint javaslatot tesz ezek tovabb gondoldsanak
irdnyara. E munkaanyagot a rendezvény el6tt a Tempus Kozalapitvany juttatja el a résztvevik
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szdmara. A munkaanyagnak a kovetkezd témakoroket kell tartalmaznia (a témakordk a szakértd
megitélése szerint bévithetbek):

e javaslatok a majdani kézikbnyv témakareire, fejezeteire;

e lehetséges problémak azonositasa;

e EU-svs. nem EU-s orszagbdl érkezd hallgatok mentoralasa;
e interkulturdlis kilonbségek;

e tovabbi témakorok;

A vitainditdé munkaanyag elkészitéséhez belfoldi és kilfoldi j6 gyakorlatok és a témdaban megjelent
szakirodalom felhasznaldsaval torténik.

Az Ajanlattevé emellett kdozremikodik a PLA részvevGinek azonositasaban, javaslatokat tesznek a
meghivanddk listdjara (szakért6k, illetve felsGoktatasi intézmények képviselGi), felkészité
konzultacidt vallal a I. modul kivitelezGjével.

3.2.1 A feladat kapcsan elvart produktum:

A tevékenység elvart eredménye egy

e kb. 0,25 iv terjedelm(i (+/- 25%), magyar nyelv( vitainditd munkaanyag, mely tartalmazza a
téma javasolt fokuszpontjait és a hozzd tartozo kérdéseket;

e a PLA teljes, részletes programja (6sszesen kb. 4000 lelités terjedelm(, +/- 25%), ebbdl az
Ajanlattevé feladata a Il. modul programtervének kidolgozasa.

e a PLA teljes forgatdkényve moddszertannal (6sszesen kb. 0,25 iv terjedelm(i, +/- 25%), ebbdl
az Ajanlattevé feladata a Il. modul médszertananak kidolgozasa;

e aPLAIl. moduljan részt vevé szakértSk javasolt listaja.

3.3 Il. feladat: A fent vazolt szakmai miihely levezetése, egyiittm(ikodésben a Tempus
Kozalapitvannyal

Az Ajanlattevé feladata a PLA Il. modul moderatori feladatainak ellatdsa és a sikeres lebonyolitas
szakért6i tdmogatasa az el6zetesen elkészitett és elfogadott programterv és forgatokonyv szerint.
valamint egy révid, kb. 3000 leltés hosszusagu angol nyelv( 6sszefoglalds készitése a rendezvényrdl.

3.3.1 A feladat kapcsan elvart produktum

A projekt és a hozza kapcsolodd rendezvény révid angol nyelvi 6sszefoglalasa (kb. 3000 lelités).
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3.4. lll. feladat Mentorkézikonyv elkészitése

A korabban 6sszedllitott vitaindité munkaanyag, a hazai és kilfoldi j6 gyakorlatok és szakirodalmak,
valamint a PLA Il. moduljan elhangzottak szintetizdlasaval egy kulfoldrél jovs, felsGoktatdsi
hallgatékat segité diakmentoroknak sz6l6 mentorkézikonyv 6sszeallitdsa, mely attekinthetd, konnyen
kereshet6 modon ad valaszt a mentorokat érint6 kérdésekre. A kézikonyv lefedi a kovetkezé
témakoroket (a témakorok a szakérté megitélése szerint bévithetdek):

e (Osztondijprogramok rovid attekintése;

e EU-s (EGT) és nem EU-s orszagbdl érkezd hallgatokkal kapcsolatos ligyintézés;

e hivatali Ggyintézés elérhetGségei, fontosabb telefonszamok;

e angol, német és francia —magyar nyelv(i szészedet az ligyintézéssel kapcsolatos
szakkifejezésekre;

e mia mentor feladata (megérkezés el6tt, kozben, utan, hazatérés el6tt), mi fér bele a mentor-
mentoralt kapcsolatba, és mi nem;

e potencidlisan felmeril6 problémadk, és ezekre megoldasi javaslatok, jé tanacsok;

e miaz a szint, ahol mar hivatasos segit6 kell;

e interkulturalis kill6nbségek;

e hasznos linkek gyljteménye;

e tovabbi témakorok.

A feladat része egy rovid, angol nyelv( leirds készitése a PLA-rél és a kézikonyvrdl.
3.4.1 A feladat kapcsan elvart produktum

e Mentorrendszer kézikonyv, 6sszesen 1,5 iv +/- 25 %
e valamint az angol nyelvi 6sszefoglalé kb. 3000 leiités terjedelemben.

4. Az ajanlatok biralati szempontrendszere

Ajanlatkéré az 6sszességében legkedvezébb feltételeket és szakmai tartalmat kinald, legjobb ar-
érték kombindciot nyujté ajanlatot valasztja ki a megadott szempontok és tartalmi elGirdsok alapjan.
Az ajanlat végsS biradlati pontszdmaban az ajanlati arra és a tartalmi szempontokra kapott
részpontszamok 50-50%-ban jelennek meg. Mind az ajanlati arra, mind pedig a tartalmi
szempontokra megitélhet6 maximalis pontszam 47.

A tartalmi birdlati szempontrendszert az 5.1 és az 5.2 sz. mellékletek rogzitik.

Az ajanlati ar biralati pontszdmanak kialakitdsa az értékaranyositas modszerével torténik a kbvetkezd
képlet alapjan:

——
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o ) a beérkezett legalacsonyabb brutt6 ajanlati ar
Ajanlati ar pontszama = - —— — — * 47
a vizsgalt ajanlatban szerepld brutté ar

A képlet alapjan a legalacsonyabb ajanlati drat tartalmazé ajanlat a maximum pontszamot, azaz 47
pontot kap. A tobbi ajanlat pontszdma a legalacsonyabb ajanlati drat tartalmazoé ajanlathoz képest
kerlil meghatarozasra. Tartalmi birdlatot csak a formai és alkalmassdgi elGirasoknak eleget tevé
ajanlatok esetében végziink.

5. Az ajanlati ar kialakitasaval kapcsolatos elvarasok, szamlazas

1. Az Ajanlatkéré a feladatok ellatasara a kbvetkez6k szerint var arajanlati arat:
e Az Ajanlat addsa a 2. sz. melléklet szerint torténik;
e Az Ajanlatkéré a megjelolt feladatokra a 2. sz. melléklet szerinti bontdsban var ajanlatot;
e Az Ajanlattevének az ajanlatkérés részét képezd nyilatkozatminta (1. szami melléklet)
kitoltésével kell ajanlatot tennie.

2. Az Ajanlattevének az ajanlati arat mindhdarom tevékenység esetében ugy kell meghataroznia,
hogy az a szolgdltatds elvégzésével kapcsolatos valamennyi kéltségét tartalmazza. A nyertes
Ajanlattevé az Ajanlatkérd altal elfogadott ajanlati aron feliil egyéb koltség elszamoldsara nem
jogosult. A dij magaban foglalja a szerzGdés teljesitése érdekében végzett valamennyi
tevékenység ellenértékét.

3. A szerz6dés maradéktalan teljesitését ajanlattevé a produktumok kézhezvételét koveté 14
munkanapon beliil igazolja, vagy nem maradéktalan teljesités esetén irasbeli észrevételeket tesz.

4. A nyertes Ajanlattevé szamla kidllitdsara az Ajanlatkérd teljesitésigazolasanak kézhezvétele
utan jogosult. Ajanlatkérd teljesitésigazolast 2 alkalommal allit ki: az els6t a 3.2-es és 3.3-as
pontokban ismertetett feladatok hidnytalan teljesitése utan, a masodikat pedig a 3.4. pontban
ismertetett feladat megvalosuldasat kovetéen. A szabalyszer(ien benyujtott szamla
kiegyenlitése a teljesitésigazolas alapjan torténik.

5. Az Ajanlatkérd a nyertes Ajanlattevé dltal kidllitott szamlat a kézhezvételt6l szamitott 30 napon
bellil egyenliti ki.

6. A szerz6dés meghatarozasa, hatalya, teljesitési hataridé

Az Ajanlatkéré vallalkozéi szerz6dést kot a nyertes Ajanlattevével.
A szerz6déskotés idépontjardl az Ajanlatkérd értesiti a nyertest.

A 3.2-es és 3.3-as pontokban ismertetett feladatok elvégzésének véghatdrideje: a szerz6déskotés
napjatél szamitott legalabb 30 naptari nap, de legkésébb 2016. december 20.

* X %
* i
* *
* *
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A 3.4-es pontban ismertetett feladat, valamint a szerz6dés teljesitésének véghatarideje: 2017.
februar 28.

A nyertes Ajanlattevd alvallalkozét nem vonhat be a teljesitésbe.
Az Ajanlatkér6 az eljards nyertesével vagy annak visszalépése esetén a kovetkezd legkedvez6bb
ajanlatot benyujté Ajanlattevével kot szerzédést.

Az Ajanlatkéré fenntartja a jogot, hogy az ajanlatkérést kovetSen, indoklas nélkil, egyik
Ajanlattevével se kosson szerz6dést.

Az Ajanlattevé vallalja, hogy az Ajanlatkérével folyamatos kapcsolatot tart az egyeztetendd kérdések
megbeszélése és a munka haladdsardl valo tdjékoztatas érdekben.

Egyéb tdjékoztatds: az Ajanlattevék jelen ajanlatkérésre torténd ajanlattétellel elfogadjak, hogy a

nyertes Ajanlattevékkel kotott szerz6dés teljesitésével létrejott szellemi alkotds (szerz6i md)
felhasznalasi jogosultsaga a Tempus Kozalapitvanyt illeti.

7. Alkalmassag

Ajanlatot nydjthat be olyan az Eurdpai Unidban bejegyzett intézmény / szervezet/ civil véllalkozas /
egyéni vallalkozd amely/aki rendelkezik a megfelel§ szaktudasbeli és személyi feltételekkel a
feladathoz.

Kizarélag szamlaképes jelentkez6vel tudunk szerz6dést kotni.

Az ajanlatban szerepl6 szakért6 felkésziiltsége fontos részét képezi a dontésnek.

A szakértnek meg kell felelnie az alabbi feltételeknek:

- Amennyiben az Ajanlattevd a teljesitésbe egy szakért6t kivan bevonni, dgy a megjel6lt 6sszes
feladatot egyazon szakértének kell ellatnia

- Amennyiben az Ajanlattevé a teljesitésbe egynél tobb szakért6t kivan bevonni, abban az
esetben minden szakérté bevondsat indokolnia kell, illetve meghatarozni a hozzajuk tartozo
tevékenységeket

- A szakértG relevans fels6foku végzettséggel rendelkezik

- legaldbb az egyik szakért6 rendelkezik minimum harom szakmai rendezvényhez (PLA,
konferencia) fliz6d6 moderatori tapasztalattal

- felsGoktatdsi mentorrendszer mikodtetésében szerzett tapasztalattal rendelkezik

El6nyt jelent az elbirdlasnal, ha a szakérté megfelel az alabbiaknak:
- hasonlé terileten szakmai publikacidkkal rendelkezik, pl.:
o mentoralads
= ezen belll felsGoktatasi hallgatdk mentoralasa

S
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8.

o interkulturalitas
o hallgatéknak nyujtott szolgaltatdsok
- pszicholdgiai végzettséggel rendelkezik
- szakmai rendezvény (konferencia, PLA stb.) szervezési tapasztalattal rendelkezik
- mentorként szerzett tapasztalattal rendelkezik
- kulféldi tanulmanyokat folytatott

Kizaro okok

Az eljarasban nem lehet Ajanlattevd olyan intézmény / szervezet / civil véllalkozas, amely az ajanlati
nyilatkozatban meghatdrozott kizaré okok hatdlya alatt all. A kizaré okokrdl az ajanlatkérés 1. sz.
mellékletei alapjan kell nyilatkozniuk az Ajanlattevéknek.

Az Ajanlatkérd kizdrja az eljarasbdl azt az Ajanlattevét, aki dontését barmilyen médon befolydsolni
probalja.

9.

777

Az ajanlatok benyujtasaval kapcsolatos elGirasok

Az ajanlattétel beadasi hatarideje: 2016. szeptember 26. 12:00 dra

Az Ajanlatkéré nem tart nyilvanos bontasi eljarast.

A benyujtott ajanlatok nem igényelhet6k vissza, azokat Ajanlatkér6é bizalmasan kezeli és
megorzi.

Az ajanlattétel nyelve: magyar.

Az ajanlat a megajanlott drat nettd, AFA, brutté bontdsban tartalmazza.

Az drajanlat tartalmazza az ajanlat érvényességének idejét.

A benyujtott ajanlaton kérjiuk feltlintetni a kapcsolédd projektazonosité szamat: EFOP-3.4.2-
VEKOP-15-2015-00001

Az ajanlatok benyujtasanak madja: Az ajanlatokat kizardlag elektronikus uton kérjik elkildeni az
alabbi email-cimre: gabriella.meszaros@tpf.hu

A feladathoz tartozé dokumentumok benyujtasa kizarélag elektronikus Uton torténik.

A feladatokra vonatkozdan az alabbi dokumentumokat sziikséges csatolni:

o 1 szakmai ajanlat, mely tartalmazza

e a 3.2-es pontban ismertetett PLA Il. moduljanak fébb témakoreire és
mddszertandra vonatkozd elképzeléseket, valamint annak kifejtése, hogy miért a
bevont szakért6k a legmegfelel6bbek a feladat elvégzésére;

e a 3.4-es pontban ismertetett mentorkézikonyv egyes fejezeteire vonatkozd
elképzeléseket és azok indoklasat;

o afeladatok megvaldsitasanak részletes Gitemtervét;

e afeldolgozni kivant hazai és kilfoldi szakirodalom listajat.
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o Mellékletcsomag 4 db melléklet kitéltve és aldirva:
e cégszerlien alairt ajanlattételi nyilatkozat (1. szamd melléklet szerinti
nyilatkozatminta kitoltésével);
o felolvasodlap a 2. sz. melléklet szerint;
e nyilatkozat a referencidkrdl a 3. sz. melléklet szerint;
o nyilatkozat a szakemberekrél a 4. sz. melléklet szerint.
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